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ИНСТРУКЦИЯ 

ПО ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДЛЯ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ДЕЖУРСТВО В ДНЕВНОЕ ВРЕМЯ

1. Перед началом дежурства  в  дневное время лицо, осуществляющее

дежурство (дежурный администратор, помощник или иное уполномоченное лицо) обязано принять ОО , путем осуществления обхода здания и территории ОО.
2. Сделать соответствующую запись в «Журнал регистрации приема – обхода - сдачи дежурства».
3. Принимать меры к предотвращению ущерба, своевременно сообщать директору, ответственному за организацию деятельности филиала или иному уполномоченному лицу о всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности школы.

4. В период нахождения в ОО людей, лицо, осуществляющее дежурство (дежурный администратор, помощник из числа обслуживающего персонала) обязано организовать нахождение дежурных возле входной двери и следить за входом и выходом посетителей.

5. После выхода из ОО последнего посетителя школа закрывается на замок.

6. Следить за противопожарным состоянием здания, не пользоваться электронагревательными приборами, электрокипятильником и открытым огнём.

7. В случае отключения в здании света, включить дежурное освещение или использовать электрические фонари.

8. По окончании дежурства  дежурный администратор или уполномоченный сотрудник ОО ,  должен обойдя вокруг ОО , проверить здание на сохранность школы,. присутствие посторонних предметов.

9. Сделать соответствующую запись в ««Журнал регистрации приема – обхода - сдачи дежурства».
10. Лицу, осуществляющему дневное дежурство по ОО  при несении службы на посту запрещается:

· спать, самостоятельно покидать место несения службы;

· отвлекаться от несения службы и вступать в неслужебные разговоры с сотрудниками, и посетителями;

· самостоятельно устранять неисправности средств сигнализации;

· устанавливать неслужебные контакты с сотрудниками и учениками школы;

· снимать копии со служебных документов;

· вести какие-либо разговоры с посторонними лицами о порядке охраны и её организации;

· вести внеслужебные переговоры по телефону

11. При осуществлении пропускного режима руководствоваться Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах

12. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ УГРОЗЕ СОВЕРШЕНИЯИЛИ О СОВЕРШЕНИИ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА НА ОБЪЕКТАХ(ТЕРРИТОРИЯХ) И РЕАГИРОВАНИЯ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ЗАЩИЩЕННОСТИ ОБЪЕКТА (ТЕРРИТОРИИ), НА ПОЛУЧЕННУЮ ИНФОРМАЦИЮ

12.1.. При обнаружении угрозы совершения террористического акта на объекте (территории), получении информации (в том числе анонимной) об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории) должностное лицо, осуществляющее непосредственное руководство деятельностью работников объекта (территории) (уполномоченное им лицо), незамедлительно информирует об этом с помощью любых доступных средств связи:

1.  территориальный орган безопасности; 
2.  территориальный орган Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации);

3.  территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации;

4.  территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по месту нахождения объекта (территории);

5.  орган (организацию), являющийся правообладателем объекта (территории);

6.  вышестоящий орган (организацию).

Работники органа (организации), являющегося правообладателем объекта (территории), при получении информации (в том числе анонимной) об угрозе совершения террористического акта на объекте (территории) обязаны незамедлительно сообщить указанную информацию должностному лицу, осуществляющему непосредственное руководство деятельностью работников объекта (территории), или уполномоченному им лицу.

12.2.. При направлении в соответствии с  п.7.1. настоящих требований информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории) лицо, передающее указанную информацию с помощью средств связи, сообщает:

а) свою фамилию, имя, отчество (при наличии) и занимаемую должность;

б) наименование объекта (территории) и его точный адрес;

в) дату и время получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории);

г) характер информации об угрозе совершения террористического акта или характер совершенного террористического акта;

д) количество находящихся на объекте (территории) людей;

е) другие значимые сведения по запросу территориального органа безопасности, территориального органа Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации), территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации и территориального органа Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

7.3. Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о совершении террористического акта, фиксирует (записывает) фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность лица, принявшего информацию, а также дату и время ее передачи.

При направлении такой информации с использованием средств факсимильной связи лицо, передающее информацию, удостоверяет сообщение своей подписью.

12.4.. Должностное лицо, осуществляющее непосредственное руководство деятельностью работников на объекте (территории) (лицо, его замещающее), при обнаружении угрозы совершения террористического акта на объекте (территории) или получении информации об угрозе совершения террористического акта на объекте (территории) обеспечивает:

а) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории), об угрозе совершения террористического акта;

б) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории);

в) усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (территорию);

г) беспрепятственный доступ на объект (территорию) оперативных подразделений территориальных органов безопасности, территориальных органов Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органов Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделений вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации) и территориальных органов Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

      13.    Действия при чрезвычайных обстоятельствах 

При незаконном проникновении на объект посторонних лиц:

· блокировать вход на объект;

· постараться  установить личность нарушителей и выяснить цель их проникновения;

· при отсутствии криминальных намерений удалить посторонних лиц за пределы объекта;
· действовать согласно п. 12  настоящей инструкции о Порядке информирования об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте  и реагирования лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической защищенности объекта  на полученную информацию;
При получении информации об угрозе взрыва:

· действовать  согласно п. 12  настоящей инструкции о Порядке информирования об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте  и реагирования лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической защищенности объекта  на полученную информацию;
· принять меры к удалению с объекта людей на безопасное расстояние от места явного или предполагаемого расположения взрывного устройства;

· следить за тем, чтобы в период проведения поиска и эвакуации никто из персонала, учащихся и посетителей не дотрагивался и не передвигал предмет, предположительно являющийся взрывным устройством;

· постоянно поддерживать связь с руководителем операции по ликвидации угрозы взрыва и выполнять его указания.
При обнаружении подозрительного предмета (вещества):

· действовать  согласно п. 12  настоящей инструкции о Порядке информирования об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте  и реагирования лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической защищенности объекта  на полученную информацию;
· провести осмотр, не касаясь его, определить его характерные особенности (габариты, наличие проводов, упаковка), сообщить полную и достоверную информацию  по телефону руководствуясь Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах;
· организовать эвакуацию людей, не допуская паники;

· организовать вызов к месту происшествия аварийных служб (пожарной, медицинской, технической);

· организовать отключение бытовых и производственных коммуникаций;

· закрыть доступ граждан в опасную зону;

· обеспечить охрану места обнаружения подозрительного предмета до прибытия специалистов по разминированию.

· в целях защиты от возможного взрыва запрещается:
· трогать и перемещать подозрительный предмет;

· заливать этот предмет жидкостями, засыпать его порошками или грунтом, накрывать чем-либо;

· пользоваться электро-радио аппаратурой вблизи данного предмета.

ТЕЛЕФОНЫ ЭКСТРЕННОГО РЕАГИРОВАНИЯ

	ЕДДС Калачевского муниципального района
	8 (84472) -3-45-90

	
	8 - 937-736-29-27

	Дежурная часть Отдела МВД России по Калачевскому району
	02, 102, 020

	
	8(84472)  3- 60 - 64

	ПЧ - № 39 «8 ОФПС»  МЧС России по Волгоградской области
	01, 101, 010

	
	8(84472) - 3-56-64

	Отделение в г. Калач-на-Дону УФСБ России по Волгоградской области
	8(84472) -3- 51-27

	
	8(84472) -3- 51-28

	
	89044435552


- связь между администрацией ОО  и сотрудниками полиции осуществляется через мобильную и телефонную сеть, вызов группы быстрого реагирования через КТС на № 112, ПЧ - 39.
- УФСБ -тел. 8(84472) 3-51-28, 8-927-250-33-62, 9-904-425-55-52, 8-906-408-18-28); 

Антитеррористическая комиссия Калачевского муниципального района,-тел 8(84472),3- 47-00, 
Приемная Главы района - 8 (84472) 3- 47-21.
С инструкцией ознакомлен (а):
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


